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Tisztelt Képviselő-testület! 
 
 
A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a továbbiakban: Kttv.) 
232. § (3) bekezdése szerint a képviselő-testület – a Kormány ajánlásának 
figyelembevételével – a rendes szabadság kiadására igazgatási szünetet rendelhet el. 
Az ilyen módon kiadott rendes szabadság nem haladhatja meg a köztisztviselő adott 
évre megállapított alapszabadságának a háromötödét. 
  
A közszolgálati tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az igazgatási szünetről, a 
közszolgálati tisztviselőt és a munkáltatót terhelő egyes kötelezettségekről, valamit a 
távmunkavégzésről szóló 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. 
rendelet) az alábbi módon határozza meg az igazgatási szünet elrendelésének 
szabályait: 
  
„13. § (1) Az igazgatási szünet időtartama: 

a) nyáron öt egybefüggő naptári hét, amely augusztus 20-át közvetlenül követő 
vasárnapig tart, 

b) télen két egybefüggő naptári hét, amely január 1-jét közvetlenül követő 
vasárnapig tart. 

(2) Az (1) bekezdésben meghatározott igazgatási szünet időszaka alatt az 
esedékessége évében ki nem adott szabadság teljes egésze kiadható. 
  
14. § Az államigazgatási szerv hivatali szervezetének vezetője az igazgatási szünet alatt 
a szabadságot úgy adja ki, hogy biztosítsa a zavartalan ügymenetet és feladatellátást, 
valamint a lakossági ügyfélszolgálattal rendelkező szervek esetében a folyamatos 
feladatellátást. 
  
15. § A Kormány a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapján a helyi önkormányzat képviselő-
testülete, valamit a Kttv. 2. §-ában felsorolt szervek vezetője számára ajánlja 
igazgatási szünet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.” 
 
A Kttv. 104. § (1) és (7) bekezdése alapján a szabadságot esedékességének évében 
kell kiadni. Az esedékesség évében kell kiadottnak tekinteni a szabadságot, ha 
igénybevétele az esedékesség évében megkezdődik és a szabadság következő évben 
kiadott része nem haladja meg az öt munkanapot. 
 
Az igazgatási szünet elrendelése vonatkozik a Polgármesteri Hivatal köztisztviselőire, 
valamint munkavállalóira is.  
  
Az igazgatási szünet elrendelésére az alábbiak szerint teszek javaslatot, melyről Eplény 
Községi Önkormányzat Képviselő-testületének is döntést kell hoznia: 
  
2022. december 27. napjától 2023. január 6. napjáig tartó időszak (9 munkanap). 
  
Az igazgatási szünet időtartama alatt a Polgármesteri Hivatal zárva tart, – a Korm. 
rendelet 15. §-ában foglaltakat figyelembe véve – kizárólag halotti anyakönyvi 
ügyintézési ügyelet tartására kerül sor az igazgatási szünet időtartama alatt keddi és 
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csütörtöki napokon 12.00 órától 13.00 óráig (2022. december 27. és 29., 2023. január 
3. és 5.).  
 
A képviselő-testület döntéséről az ügyfelek tájékoztatása a helyben szokásos módon 
történik, az önkormányzat hirdetőtábláján keresztül. 
 
Az igazgatási szünet ideje alatt, még az ügyeleti rendszer működésével is, minimálisra 
csökkenthető a Polgármesteri Hivatal feladatellátását biztosító épületek működtetési 
költsége. 
  
A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (1) bekezdése szerint a helyi 
önkormányzat képviselő-testülete normatív határozatban szabályozza az általa 
irányított szervek működését. 
 
Kérem a tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megvitatni és a határozati 
javaslatot elfogadni szíveskedjék. 
 
 
Eplény, 2022. október 21.       
 
 
                                                                             Fiskál János              
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HATÁROZATI JAVASLAT 
 

Eplény Községi Önkormányzat Képviselő-testületének 
…/2022. (X. 26.) határozata 

 
igazgatási szünet elrendeléséről Veszprém Megyei Jogú Város 

Polgármesteri Hivatalában 
 
 

Eplény Községi Önkormányzat Képviselő-testülete megtárgyalta a „Döntés igazgatási 
szünet elrendeléséről Veszprém Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalában” című 
előterjesztést, és az alábbi döntést hozta: 
 

1. Eplény Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a közszolgálati tisztviselőkről 
szóló 2011. évi CXCIX. törvény 232. § (3) bekezdése alapján, 2022. december 
27. napjától 2023. január 6. napjáig, a Veszprém Megyei Jogú Város 
Polgármesteri Hivatalában igazgatási szünetet rendel el. 

 
2. A képviselő-testület rögzíti, hogy az igazgatási szünet időtartama alatt a 

Veszprém Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala zárva tart, kizárólag 
halotti anyakönyvi ügyintézési ügyeletet tart az alábbi időpontokban: 
 
2.1. 2022. december 27. napján 12.00 órától 13.00 óráig, 
2.2. 2022. december 29. napján 12.00 órától 13.00 óráig, 
2.3. 2023. január 3. napján 12.00 órától 13.00 óráig, 
2.4. 2023. január 5. napján 12.00 órától 13.00 óráig. 

 
3. A képviselő-testülete felkéri a jegyzőt a szükséges munkaszervezési 

intézkedések megtételére és a lakosság előzetesen tájékoztatására. 
 
Felelős: dr. Dancs Judit jegyző 
Határidő: 3. pont: 2022. november 15. 
 
A végrehajtás előkészítéséért felelős köztisztviselő:  

a munkaszervezési intézkedések megtétele tekintetében: a Polgármesteri 
Hivatal szervezeti egységeinek vezetői 
a lakosság tájékoztatása tekintetében: Magasi Anikó irodavezető  

 
 
Eplény, 2022. október 26. 
 
 

Fiskál János s.k. 
polgármester 

dr. Dancs Judit s.k. 
jegyző 

 
 


